●●店　従業員各位

令和■年■月■日
株式会社□□
代表取締役　◎◎

●●店における現金消失について（警告）

従業員の皆様におかれましては、日々業務に精励いただき感謝申し上げます。
さて大変残念なお知らせがあります。

●●店内におきまして、レジ内の金銭が無くなる事故が発生しました。
概要は以下の通りです。
➀６/３または６/４の間で5,000円
②６/５月曜日　22,000円
③６/9夜から６/10のお昼までに35,000円の紛失　　トータルで6２,000円になります。

この間慎重に調査を進めてきましたが防犯カメラの映像から、外部からの犯行ではなく、残念ながら店内にて生じていることが推認できます。➀から③の日時に勤務していた従業員と防犯カメラの映像からある程度の目星はついております。

会社において犯人を指摘せざるを得ないことになる前に、自ら名乗り出て頂くことを希望します。申出がない場合でも、会社はこの事実をなかったことにするつもりはありません。警察へ被害届を出します。

但し正直に申出があり、真に反省の情を示し、全額を返金するのであれば情状を勘案の上、警察への被害届は宥恕します。
心当たりのある方は、令和◆年◆月◆日までに社長の◎◎まで申し出てください。
◎◎の携帯　（０００－００００－００００）まで）

社会人として法令を遵守して、良識のある行動を期待します。
以上

