『週休3日正社員（３ (サン)休 (キュー)社員）』　転換申出書

（申出日）平成　　年　　月　　日
（申出者）所属　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名　　　　　　　　　　　　　　㊞

私は、就業規則第●条の規定に基づき、以下を承諾した上で、週休３日正社員（３休社員）への転換を申請します。

１．所定労働時間は９時から２０時（内１時間休憩）の１日実働１０時間となること。
２．８時間超となるが、１０時間を超えない限り、割増賃金は支給されないこと。
[bookmark: _GoBack]３．所定労働日は、土曜日、日曜日が、毎週必ず含まれること。
４．業務上の都合により、勤務シフトは変更されることがあること。

（本人記載欄）
	休日を希望する曜日（３日まで記入）
	

	

申請する事由


	

	適用開始を
希望する日
又は
期　　　間
	平成　　　年　　　月　　　日～（期間の定めなし）
または
平成　　　年　　　月　　　日～平成　　年　　月　　日まで


注１．本申請書は直属上司を経て提出してください。
注２．申請を許可するに当たり、必要証明書類の添付を求めることがあります。
注３．審査の結果は、個別面談を経て、申請から１ヵ月以内に通知します。


（会社使用欄）
・許可　　　・不許可　　　　・保留　　　　と決定する。
	社長
	人事担当者
	所属長

	


	
	



