入　社　誓　約　書(兼個人情報同意書)

株式会社　　　　　　　　

代表取締役　　　　　　　　　殿

この度貴社に採用されるに当たり、下記の事項を誓約し、厳守履行することを誓います。もしこれに違反した場合には契約を解除されても異存ありません。

記

1. 貴社の諸規則及びその他の諸規程命令を守り、上司の指揮に従い誠実に勤務します。

2. 貴社に提出する手続関係資料類の記載事項は事実に相違ありません。

3. 信義を重んじ、言行を慎み、従業員としての権利を濫用せず、義務を誠実に履行します。

4. 貴社勤務中、不正の行為はもちろん、許可を得ないで他の事業に従事する様なことを決してしません。

5. 職務上に知り得た秘密は、在職中はもちろん、退職後でも決して他に漏洩しません。

6. 故意又は重大な過失により貴社に損害を与えたときは、その責任を負います。

7. 都合により退職する場合は、退職願を提出し引継ぎを行います。

8. 自己の健康に留意し完全な日々の就労に努めます。
9. 業務命令には誠実に従うと共に、だらだら残業をしません。

10. 会社の人事考課、評価については、会社が定めた場合を除き、会社の業務運営上の必要により開示されないことにつき承諾をいたします。
11. 社内に法令上の問題を発見したときはまず管理部に報告し、やむを得ない場合は役員に速やかに報告します。
12. 以上の各条項に違背したときは、何時解雇されても異存ありません。

（個人情報・営業情報に関すること）

第1条（秘密保持の誓約）

　私は、貴社就業規則等を遵守し、誠実に職務を遂行することを誓約するとともに、以下に示される貴社の技術上または営業上の情報（以下「秘密情報」という）について、貴社の許可なく、如何なる方法をもってしても、開示、漏洩もしくは使用しないことを約束致します。

　①業務で取扱う個人情報または営業機密
　②財務、人事、組織等に関する情報

　③他社との業務提携および業務取引に関する情報

　④その他、貴社が秘密保持対象として取扱う一切の情報

第2条（秘密の報告および帰属）

　私は、秘密情報は貴社の業務上作成または入手したものであることを確認し、当該秘密の帰属が貴社にあることを確認致します。また当該秘密情報について、私に帰属する一切の権利を貴社に譲渡し、その権利が私に帰属する旨の主張を致しません。

第3条（秘密情報の複製等の禁止）

　秘密情報が記載・記録されている媒体については、職務執行以外の目的で複製・謄写しないこと、および職務執行以外の目的で貴社の施設外に持ち出しをしないことを約束致します。

第4条（退職後の秘密保持）

　秘密情報については、貴社を退職した後においても、開示、漏洩もしくは使用しないことを約束致します。また秘密情報が記載・記録されている媒体の複製物および関係資料等がある場合には、退職時にこれを貴社にすべて返還もしくは廃棄し、自ら保有致しません。

第5条（損害賠償）

　前各条に違反して、貴社の秘密情報を開示、漏洩もしくは使用した場合、法的な責任を負担するものであることを認識し、これにより貴社が被った一切の損害（訴訟関連費用を含む）について、その全額を賠償します。

第6条（社員の個人情報管理に関する同意）

　私は、貴社が実施する社員の個人情報管理について、以下の事項に同意します。

　①個人情報は労務管理、福利厚生、緊急連絡等の目的で使用されること。

　②労働社会保険諸法令の基づく事務処理、給与計算や年末調整業務等で、一定の基準を満たす委託先に個人情報が預託または第三者提供されること。

　③個人情報が開示され、誤った情報があった場合は、直ちに訂正等の処置が行われること。

　④個人情報が誤っていた場合、労働社会保険、税務手続き等で適切に処理されない可能性があること。
　⑤個人情報の管理に関するお問い合わせは、　　　　　　が対応すること。
　　　　　　　　　　　　　　　　平成　　年　　月　　日
住　所

氏　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞
