令和●年●月●日
　殿
株式会社
代表取締役社長　
内定取消通知書
拝啓　時下ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。
さて、●●様におかれましては、●年●月●日に採用内定のご連絡をさせて頂き、●年●月●日に採用内定承諾書をご返送頂きましたが、採用内定承諾書に記載の以下の事由があることにより内定取消とさせて頂きます。
弊社としても誠に残念ではございますが、採用内定通知に記載の内容が内定要件となっておりますので、ご理解頂けますよう何卒よろしくお願い申し上げます。
●●様の今後のご活躍をお祈り申し上げます。

敬具
記

　
①採用予定日までに卒業できないとき若しくは所定の免許、資格を取得できないとき

②健康を著しく害しまたその他健康上の理由、心身の病気により勤務が困難であると認めるとき

③履歴書その他の提出書類に虚偽の記載があったとき若しくは面接時に不実の陳述があったとき

④犯罪行為のあったとき

⑤暴力団に所属し若しくは関係しているとき

⑥当初に知りえていれば採用を見合わせたと思われる事実が判明したとき

⑦採用を取り消すべき経営上重大な理由があったとき
⑧その他、採用内定を取り消されてもやむを得ない事由が発生したとき
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