従業員各位
平成　　年　　月　　日

株式会社

代表取締役
記

　日頃は当社業務に精励いただき、大変ご苦労様です。

　さて、当社では平成　　年　　月　　日に適用した就業規則を運用してきましたが、その後の様々な法令改正や社会情勢の変化に必ずしも対応しているとはいえないものとなっております。従ってこのような状況に合わせてゆくべく、このたび全面的に刷新することにいたしました。

　つきましては別添の通り、来る平成　　年　　月　　日より新たな就業規則を適用する所存です。従業員の皆様は各々ご確認のうえ、別紙「確認表」に確認した旨を記載してください。

　なお、お申し出いただければコピーしてお渡しします。その際は社内で閲覧し、社外へ持ち出したり、再複写せぬようお願いいたします。

　閲覧、確認は平成　　年　　月　　日までにお願いいたします。

以上
